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REGOLAMENTO PER L’UTILIZZO DELLA 
BIBLIOTECA  

 
 La biblioteca è un luogo dove va rispettato il più assoluto silenzio, per consentire la lettura e lo 
studio a persone diverse. L’accesso alla biblioteca è consentito sempre a tutti. Agli insegnanti è 
possibile utilizzare la biblioteca anche con classi intere, per motivi didattici specifici e lavori di 
gruppo: a tale proposito è collocata un videoproiettore,   un videoregistratore e un PC. È 
indispensabile prenotare sempre e con buon anticipo la presenza in biblioteca nel foglio predisposto 
a cura degli assistenti tecnici.. Agli allievi è consentito l’accesso direttamente ai libri purché vi sia 
la presenza dell’insegnante che in tal caso si rende responsabile anche per eventuali prestiti se lo 
ritiene necessario. Per avere i libri in prestito bisogna rivolgersi al responsabile di biblioteca 
nell’orario indicato sulla porta di ingresso, quindi compilare l’apposito registro, prendere il libro 
dallo scaffale e inserire il cartoncino segnaposto. Per la riconsegna dei libri avuti in prestito bisogna 
rivolgersi al responsabile di biblioteca negli orari indicati, quindi annotare la data di consegna sul 
registro, ricollocare il libro sullo scaffale e togliere il segnaposto. Il prestito è limitato a due libri per 
volta, fino a trenta giorni rinnovabili. Non sono concessi in prestito i volumi di enciclopedia. Tutti i 
libri devono essere riconsegnati tassativamente entro il termine delle lezioni. 
L’uso del videoregistratore, del lettore DVD e delle videocassette è consentito agli insegnanti che 
ne facciano richiesta, per non più di 1/3 dell’orario settimanale di lezione. È  indispensabile 
prenotare sempre, con le stesse modalità previste per la biblioteca. Le videocassette sono collocate 
in un apposito armadio della biblioteca. Gli insegnanti che volessero esaminare la videocassetta 
prima di presentarla alla classe, possono recarsi in biblioteca, sempre che questo non interferisca 
con attività didattiche già programmate. Le videocassette non possono essere portate fuori dalla 
scuola. Per proiettare videocassette che non appartengono alla scuola è necessario presentare una 
richiesta di autorizzazione scritta al Preside, precisando il titolo della videocassetta e le motivazioni 
didattiche. 
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